بسمه تعالي
……………………
آیین نامه اجرایی تشکیل هيئت موسس صندوق هاي در شرف تاسيس …………
هيئت موسس صندوق هاي حمايت از توسعه ………….. و عبارت ديگر، هيئت اجرايي ، مي باشد كه  براساس مفاد و موازين  قانون تجارت در خصوص هيئت موسس فعاليت مي نمايند .

 اعضاي هيئت موسس  براساس قانون تجارت ، دستورالعمل هاي شركت مادر تخصصي توسعه سرمايه گذاري در بخش كشاورزي ، دستورالعمل هاي مجري طرح تشكيل صندوق هاي حمايت از توسعه…….. در كشور و كارگروه تاسيس صندوق  حمايت از توسعه .................... در استان فعاليت مي نمايد كه برخي از اين موارد در ذيل بيان مي گردد:

الف)  شرايط عمومي :

1. اعضاي هيئت موسس نهاد قانوني است كه امور تاسيس صندوق را تا برگزاري اولين مجمع سهامداران صندوق و ثبت رسمي آن پيگيري مي نمايد.
2. اعضاي هيئت موسس از نمايندگان حقیقی وحقوقی (  غير دولتي )، و نمايندگان دولتي مي باشند كه وظايف مربوط به خودرا انجام مي دهند.
3. اعضاي هيئت موسس مي بايست ضمن آشنايي با قانون تجارت داراي وقت و انگيزه كافي براي حضور در جلسات هيئت موسس و انجام وظايف محوله در جلسه و خارج جلسات را داشته باشند.
4. هريك از اعضاي هيئت موسس ( دولتي و غير دولتي) به نمايندگي از دستگاه يا تشكل متبوع خود معرفي مي گردند  لذا ،  از وظايف اصلي اعضاء هيئت موسس ، اطلاع رساني به هنگام از روند تاسيس صندوق به به بهره برداران (با برگزاري جلسات يا ساير روش ها) وهمچنين در صورت نياز به همكاري و مساعدت دستگاه يا تشكل ، عضو مربوطه  توان جلب مشاركت خودرا ، داشته باشد.
ب) شرايط اختصاصي  :

1. ازچهرهاي خوشنام و مقبول در ميان تبهره برداران حقیقی وحقوقی  حوزه فعاليت  باشد
2. آشنایی به  وضعیت کشاورزی حوزه جغرافيايي خود داشته باشد.
3. دارای مقبولیت در روستای محل فعالیت خود باشند
4. اشراف كافي به فعاليت تشکل ها و اعضاي آن داشته باشد.
5. ترجيحاً داراي تجربه در تاسیس  شرکت داشته باشند  .
ج) وظايف هيئت موسس صندوق :

1. آشنایی كامل به مفاد طرح تاسيس صندوق 
2. همکاری ارايه جدول تسهيم به نسبت سهام صندوق به جلسه هيئت موسس .
3. تدوین ویا تکمیل  پيش نويس اساسنامه.
4. الف-افتتاح حساب موقت وسپس حساب  شركت سهامي در شرف تاسيس در بانك كشاورزي 
5. ب- افتتاح حساب دائم وانتقال وجوه به نام بهره برداران حقیقی یاحقوقی به حساب در شرف تاسیس صندوق.......................... پس از تایید شرکت مادرهمچنین بررسی نهایی واریزیها در این مرحله توسط شرکت مادر
6. همکاری درابلاغيه رسمی با ذكر تعداد و ارزش سهام  و بر اساس طرح تاسیس صندوق با قيد ضرب الاجل واريز و مشخصات حساب توسطمتولی امر با توجه به میزان سهم در طرح تاسیس و طی فرم مربوطه .
7. افراد حقیقی وحقوقی عضو هیئت اجرایی موسس با همکاری متولی ابلاغيه را به بهره برداران اعلام ، وپس از آن بهره براران پانده روز فرصت خواهند داشت تا سهم تعيين شده را به حساب اعلام شده واريز و اصل فيش آنرا به دبير هيئت اجرايي موسس تحويل نمايند. (لازم بذکر است که مدت مذکور در اولین جلسه مشخص می شود )
8. بهره برداران با دریافت ابلاغیه :
تمامی قدرالسهم ابلاغی را در فرصت تعیین شده به حساب اعلامی واریز و فیش مربوطه را به ضمیمه سایر مدارک به دبیر هیئت موسس تحویل و رسید دریافت می نمایند.

9. بهره برداران که وجوه مربوطه را به حساب اعلامی واریز نموده اند موظفند مدارک ذیل را به دبیرخانه هیئت موسس تحویل و رسید دریافت نمایند :الف بهره براران حقوقی
· اصل فیش واریزی
· تصویراساسنامه تشکل
· تصویرآخرین تغییرات تشکل 
· اصل معرفی نامه نماینده سهام تشکل جهت حضور در مجمع عمومی موسس صندق با امضای رئیس هیئت مدیره و مدیرعامل تشکلو ممهور به مهر شرکت و کپی برابر اصل شده شناسنامه و کارت ملی .
· بهره برداران حقیقی
· کپی برابر اصل شده شناسنامه و کارت ملی
10. صدور لیست نهایی سهامداران (واریزکنندگان وجوه) با مهر تایید بانک .
11. تهيه ليست سهامداران در محيط اكسل براساس آخرين و اريزي سهامداران .
12. تدارك فضاسازي جلسه مجمع  عمومی موسس صندوق .
13. دعوت از مسئولين مربوطه براي شركت در جلسه مجمع  عمومی موسس صندوق.

14. دعوت از مطبوعات و صدا و سيما براي تهيه خبر از مجمع عمومي موسس .
15. تهيه آگهي دعوت از سهامداران براي شركت در مجمع و چاپ آن در روزنامه كثيرالانتشار  با هماهنگي شركت مادر تخصصی  قبل از برگزاري مجمع عمومي موسس. .(مدیریت امورمجامع و نمایندگان)
16. پیش بینی تدارك پذيرايي روز برگزاري مجمع عمومي موسس .

17. برگزاری جلسه نهایی هيئت اجرايي موسس یک هفته قبل از تشکیل مجمع عمومی موسس با حضور نمايندگان شركت مادر تخصصي جهت هماهنگي مجمع عمومي موسس ، تعيين زمان و مكان جلسه ، تعيين دستور جلسه و ساير موارد مربوطه .
22.تعیین زمان و مکان برگزاری مجمع عمومی موسس
د) تركيب هيئت موسس :

تركيب هيئت موسس صندوق هاي حمايت از توسعه ........ .... نفر مي باشند كه ....نفر عضو غير دولتي و ....نفر عضو دولتي هستند ....................... .............................. بعنوان عضو و دبير  هيئت موسس بعنوان عضو و مسئول هيئت موسس و 3 نفر از افراد واجد شرايط كه داراي مشخصات فوق الذكر باشد نيز اعضاي غير دولتي صندوق مي باشند . 

ه) انحلال هيئت موسس  :
با تشكيل مجمع عمومي موسس و تحويل امور به اعضاي هيئت مديره منتخب مجمع هيئت موسس منحل مي گردد .
بسمه تعالی
 ( متن ابلاغیه قدرالسهم ذيل در سربرگ .............................................. تايپ گردد )

مدير عامل محترم  شركت تعاوني  /    اتحاديه  ................/فرد حقیقی .نام ونام خانوادگی..................
سلام عليكم ،

احتراما ،  در راستاي  ماده 12 قانون تشكيل وزارت جهاد كشاورزي و مساعي بعمل آمده جهت تاسيس شركت صندوق حمايت از توسعه ....................... ......... و بررسي هاي بعمل آمده در کارگروه تاسیس صندوق  و هيئت موسس اجرائي   ، سهام قابل واگذاري ،  به آن شركت ....   /    اتحاديه یا فرد حقیقی به صورت ذيل تصويب شده است.

	تعداد سهام
	ارزش سهام    (ريال )

	
	


ضمنا مشخصات حساب نيز بصورت ذيل اعلام مي گردد.

	مشخصات بانك
	شماره حساب
	به نام 

	نام
	شعبه
	كد
	
	

	کشاورزی
	
	
	
	............................................. 


خواهشمند است جهت تسريع در تاسيس صندوق و جلوگيري از تضييع حقوق سایرسهامداران ، نسبت به واريز وجه فوق به حساب با مشخصات فوق تا پايان وقت اداري مورخه ....................  اقدام و مدارك ذيل را حداكثر ظرف 24 ساعت پس از واريز ، تحويل دبير هيئت اجرايي موسس  فرماييد و رسيد آن را دريافت  نمائيد . 
بهره برداران حقوقی

1. اصل فيش واريزي
2. تصوير اساسنامه آن شركت تعاوني / اتحاديه
3. تصویرآگهي روزنامه رسمي تاسيس آن شركت تعاوني / اتحاديه
4. تصویرآگهي روزنامه رسمي مربوط به آخرين تغييرات مدير عامل و اعضاء هيئت مديره كه دوره تصدي ايشان سپري نشده باشد . 
5. آخرين آدرس قانوني و ثبت شده آن شركت تعاوني / اتحاديه 
6. اصل معرفي نامه و كپي برابر اصل شده شناسنامه و كارت ملي نماينده تام الاختيار آن شركت تعاوني / اتحاديه جهت حضور در مجمع عمومي موسس بر اساس فرم مربوطه .
بهره برداران حقیقی

1- كپي برابر اصل شده شناسنامه 

2- كپي برابر اصل شده كارت ملي
